~ul. Karola M I
tel fax (32) 285-35-61 NIP 645-12-2(«

ZARZADZENIE NR 21/2018

Dyrektora Zespolu Szkél Gastronomiczno-Hotelarskich
w Tarnowskich Gérach

z dnia 05. 10. 2018r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Zespole
Szkél Gastronomiczno- Hotelarskich w Tarnowskich Gérach

Na podstawie art. 108 a ustawy - Prawa O$wiatowego.

zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1

Wprowadzi¢ w Zespole Szkot Gastronomiczno- Hotelarskich w Tarnowskich Gérach
regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego stanowigcy zalacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§2
Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikow zatrudnionych w Zespole Szkét

Gastronomiczno- Hotelarskich w Tarnowskich Goérach do zapoznania sie z trecig Regulaminu

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

QJREKTOR

Podpis dyrektora




Zalgcznik nr 1 do zarzadzenia 21/2018 r

Regulamin
prowadzenia monitoringu wizyjnego
w Zespole Szko6l Gastronomiczno - Hotelarskich w Tarnowskich Gérach

§1

Definicje

W niniejszym regulaminie:

»RODO” oznacza Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych);

»PrOSw” oznacza ustawg z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2018 r., poz.
996);

»dane osobowe™ oznaczaja informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania
osobie fizycznej (,o0sobie, ktérej dane dotycza™); mozliwa do zidentyfikowania osoba
fizyczna to osoba, ktéra mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowaé, w szczegolnosei
na podstawie identyfikatora takiego jak imi¢ i nazwisko, numer identyfikacyjny, dane o
lokalizacji, identyfikator internetowy lub jeden badz kilka szczegllnych czynnikdw
okreslajacych fizyczna, fizjologiczna, genetyczna, psychiczng, ekonomiczna, kulturowg lub
spoteczna tozsamos¢ osoby fizycznej (art. 4 pkt. 1 RODO);

przetwarzanie” oznacza operacje lub zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych
lub zestawach danych osobowych w spos6b zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, takg
jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub
modyfikowanie, pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przeslanie,
rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostgpnianie, dopasowywanie lub laczenie,
ograniczanie, usuwanie lub niszczenie (art. 4 pkt. 2 RODO);

w~administrator” oznacza placowke o§wiatowa reprezentowang przez dyrektora;

,»podmiot przetwarzajacy” oznacza osobg fizyczng lub prawna, organ publiczny, jednostke lub
inny podmiot, ktéry przetwarza dane osobowe w imieniu administratora (art. 4 pkt. § RODO);

»monitoring” oznacza szczegblny nadzér nad pomieszezeniami szkoly lub placowki lub
terenem wokol szkoty lub placowki w postaci $rodkéw technicznych umozliwiajacych
rejestracje obrazu (art. 108a ust. 1 PrOsw).

§2
Podstawy prawne

Podstawg prawng funkcjonowania monitoringu jest art. 108 a PrOsw.

Sposob przetwarzania danych okresla RODO, w szczegélnosci przepis art. 32.



oy

§3

Zakres systemu monitoringu
Teren monitorowany obejmuje:
«  wejscia do szkoly
+  boisko szkoly
+  Kkorytarze szkoly
«  holl ikorytarz w piwnicy w warsztacie szkolnym

Teren monitorowany nie moze obejmowaé pomieszezen, W ktérych odbywaja si¢ zajecia
dydaktyczne, wychowawcze i opiekuficze, pomieszczef, w ktérych uczniom jest udzielana
pomoc psychologiczno-pedagogiczna, pomieszczen przeznaczonych do odpoezynku i
rekreacji  pracownikéw, pomieszczen sanitarnohigienicznych, gabinetu profilaktyki

zdrowotnej, szatni i przebieralni.

Administrator moze tymczasowo rozszerzy¢ monitoring na pomieszczenia wskazane w pkt 2,
jesli jest to konieczne dla zapewnienia bezpieczefistwa mienia lub oséb i jednoczesnie nie
naruszy godnosci oraz dobr osobistych os6b objetych monitoringiem.

System monitoringu skiada si¢ z nastgpujacej ilodci sprzetu:
+ 9 kamer zewngtrznych,
« 15 kamer wewnetrznych,
« 2 monitoréw, ktére pozwalaja na podglad obrazu,
« 2 rejestratorow obrazu wraz z twardym dyskiem.

§4

Obowigzki administratora

Dyrektor placowki:

konsultuje wdrozenie monitoringu z rada pedagogiczng, radg rodzicow i samorzadem
uczniowskim (art. 108a ust. 1 PrO$w) i dokumentuje te uzgodnienia w protokolach z

posiedzen tych rad i samorzadu;

po konsultacjach uzgadnia wdrozenie monitoringu z organem prowadzacym (art. 108a ust. |
PrOs$w) wedlug wzoru zamieszczonego w zalgezniku nr 1 do regulaminu;

informuje uczniéw i pracownikéw o wprowadzeniu monitoringu nie poézniej niz 14 dni przed
jego uruchomieniem w sposdb zwyczajowo przyjety;

informuje pisemnie kazdego pracownika przed dopuszczeniem go do wykonywania
obowigzkéw o stosowanym monitoringu wedlug wzoru zamieszczonego w zataczniku nr 2 do

regulaminu;

oznacza pomieszczenia i teren monitorowany stosownymi znakami graficznymi wedtug
wzoru zamieszczonego w zalaczniku nr 3 do regulaminu;



zamieszcza przed wejsciem klauzule informacyjna wedlug wzoru zamieszczonego w
zataczniku nr 4 do regulaminu;

odpowiada za wlasciwy dobor srodkéw technicznych i organizacyjnych majacych
zabezpieczy¢ nagrania i uzgadnia je z organem prowadzacym szkote lub placéwke (art. 108a
ust. 9 PrOsw);

odpowiada za przeglady techniczne monitoringu;

odpowiada za okresowe badanie czy monitoring przynosi zamierzone skutki i nie narusza
praw osob obserwowanych, przeprowadzane nie rzadziej niz raz w roku.

§5

Ochrona danych oraz praw pracownikéw, uczniéw oraz osob objetych monitoringiem

Nagrania z monitoringu musza by¢ zabezpieczone zgodnie z wymogami RODO oraz art,
108a PrOsw.

Monitoring nie moze stuzy¢ za srodek nadzoru nad jakoscig pracy.
Monitoring nie moze narusza¢ godnosci i dbr osobistych pracownikéw i ucznidw.
Pracownicy maja prawo do bycia poinformowanymi o zakresie i celu monitorowania,

Osoby objete monitoringiem moga realizowaé prawa przystugujace im na mocy RODO
w stosunku do administratora.

§6

Oznakowanie budynku i klauzula informacyjna

W miejscach objetych zasiggiem monitoringu widnieje symbol graficzny informujacy
0 monitorowaniu.

Przy wejsciu do szkoly zamieszczona jest klauzula informacyjna, wg wzoru okreslonego w
zalaczniku nr 4 do niniejszego regulaminu,

Pelna tres¢ klauzuli informacyjnej okreslona w zalaczniku nr 5 do regulaminu, dostgpna jest
w sekretariacie.

§7
Dostep do nagran i retencja danych
Do nagran monitoringu maja dostep:

*  dyrektor oraz osoby upowaznione do obstugi monitoringu;

* podmioty przetwarzajgce, uprawnione do tego w drodze umowy powierzenia,
zwlaszcza podmioty realizujace w placéwee ochrone mienia i 0séb;

¢ organy uprawnione przepisami prawa;

*  osoby objete monitoringiem w ramach realizacji swoich praw przystugujacych im na
mocy RODO oraz art. 108a PrOsw.

Nagrania z monitoringu beda przechowywane nie dluzej niz 3 tygodnie na zewnatrz i 2



tygodnie wewnatrz budynku, chyba ze odrgbne przepisy stanowig inaczej.

«  Administrator ma prawo zabezpieczyé nagrania na dluzszy okres, jesli stusznie podejrzewa,
7e zarejestrowane zdarzenie ma istotny wplyw na dochodzenie roszczen przez osoby
poszkodowane, zwlaszcza jesli chodzi o przypadki naruszenia bezpieczenstwa lub mienia
0s0b.

. Administrator nie moze udostepni¢ nagran w trybie ustawy o dostepie do informacji
publicznej, gdyz materiaf nie stanowi informacji publicznej w rozumieniu przepisow.

§8

Postanowienia koncowe

Regulamin monitoringu w placéwee obowiazuje od dnia 5 pazdziernika 2018r do odwotania.




Zatacznik nr 1 do Regulaminu stosowania monitoringu z dnia Tarnowskie Gory, 05. 10. 2018r.

Miejscowo$é, data

Nazwa i adres organu prowadzacego

Na podstawie art. 108a ust.1 oraz ust.9 ustawy z dnia 14 grudnia 2018 roku — Prawo o$wiatowe (Dz.
U. z 2018 r., poz. 996), po przeprowadzeniu konsultacji z rada pedagogiczna, rada rodzicéw oraz
samorzadem uczniowskim, prosze¢ o dokonanie uzgodnien w zakresie prowadzenia w placowce
szczegOlnego nadzoru nad pomieszczeniami szkoly oraz/lub terenem wokél szkoly, w postaci
srodkéw technicznych i organizacyjnych umozliwiajacych rejestracje obrazu.

Ponizej zestawiam Srodki organizacyjne i techniczne odnoszace sie do monitoringu wizyjnego:
*  regulamin stosowania monitoringu wizyjnego,

¢ kazdy pracownik przed dopuszczeniem go do wykonywania obowiazkow jest informowany
0 stosowanym monitoringu,

*  uczniowie oraz ich rodzice sa informowani o wprowadzeniu monitoringu,

*  teren monitorowany jest oznaczany stosownymi znakami graficznymi,

*+  przed wejsciem do budynku sg umieszczane klauzule informacyjne wymagane art. 13 ust.] i
ust.2 RODO,

* do obstugi monitoringu sa dopuszczani wylgcznie wyznaczeni pracownicy, przeszkoleni z
zasad przetwarzania i ochrony danych osobowych na podstawie materiatéw przygotowanych
przez Inspektora ochrony danych

*  kazdy pracownik obstugujacy monitoring otrzymuje upowaznienie do przetwarzania danych,

* prowadzi si¢ ewidencje upowaznier,

* kazdy pracownik obstugujacy monitoring potwierdza pisemnie, na dokumencie
upowaznienia, fakt zapoznania si¢ ze zasadami bezpieczenstwa okreslonymi w dokumentacji
przetwarzania danych,

*  przebywanie os6b, nieuprawnionych w w/w miejscu jest dopuszczalne za zgoda
Administratora danych lub w obecnosci osoby upowaznionej do przetwarzania danych
osobowych,

* miejsce przechowywania rejestratora obrazu zabezpiecza sie przed dostepem 0s6b
nieuprawnionych na czas nieobecno$ci w nim 0séb upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych, w szczegélnosci przez zamykanie okien oraz drzwi wejéciowych na klucz,

*  dostep do zapisanego obrazu odbywa sie po uwierzytelnieniu,

*  zapisane dane przechowuje si¢ nie dtuzej niz 3 tygodnie na zewnatrz i 2 tygodnie wewnatrz
budynku, chyba, ze istnieje podejrzenie, iz zarejestrowane zdarzenie ma istotny wplyw na
dochodzenie roszczefi przez osoby poszkodowane, zwlaszcza, jesli chodzi o przypadki
naruszenia bezpieczenstwa lub mienia oséb.

* monitory poszczegblnych kamer ustawiane sa w sposob uniemozliwiajacy wglad osobom
postronnym,

*  system monitoringu wyposazany jest w urzadzenie podtrzymujace napiecie na wypadek braku




zasilania,

*  monitoring zostal wprowadzony dnia 5 pazdziernika 2018r.

Podpis dyrektora



Zalacznik nr 2 do Regulaminu stosowania monitoringu z dnia 05. 10. 2018r.

Pieczgé szkoty lub placowki

INFORMACJA

Na podstawie art. 108a ust. 7 ustawy z dnia 16.12.2016 r. Prawo o$wiatowe informuje o stosowaniu
w placéwee monitoringu.

Zasady funkcjonowania okresla Regulamin stosowania monitoringu wizyjnego z dnia 05. 10. 2018r.

Data i podpis dyrektora

Dodatkowa informacja Administratora

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 ogélnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia
2016 r. (zwanego dalej ,,RODO”) informuje Pania/Pana, ze:
*  administratorem podanych danych jest Zespdl Szkél Gastronomiczno- Hotelarskich
z siedzibg w Tarnowskich Gérach.;
* z naszym inspektorem ochrony danych mozna skontaktowaé si¢ przez e-mail:
korzuch@infoic.pl.;
* celem przetwarzania danych jest realizacja ustawowych obowigzkéow, a podstawa prawna
przetwarzania jest art. 6 ust, 1 lit. ¢) RODO;
*  dane nie beda udost¢pniane podmiotom innym niz uprawnione na mocy przepisdw prawa;
*  dane bedg przechowywane przez okres zgodny z kategorig archiwalna akt osobowych;
*  podanie danych jest wymogiem ustawowym i Jest obowiazkowe, a konsekwencja niepodania
danych jest brak mozliwosci $wiadczenia pracy;
*  przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do danych oraz ich sprostowania;
¢ przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, jesli uwaza, ze przetwarzanie narusza Jjej prawa lub RODO.
* W oparciu o przetwarzane dane nie bedzie miato migjsca zautomatyzowane podejmowanie
decyzji ani profilowanie.



Potwierdzam otrzymanie informacji oraz zapoznanie si¢ z Regulaminem monitoringu.

data nazwisko i imie podpis poinformowanego



Zatacznik nr 3 do Regulaminu stosowania monitoringu z dnia



Zatacznik nr 4 do Regulaminu stosowania monitoringu z dnia 05. 10. 2018r.

Pieczed szkoly lub placéwki

INFORMACJA O STOSOWANIU MONITORINGU

Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
(zwanego dalej ,,RODQ”) informuje, ze:

. administratorem zbieranych danych jest Zespol Szkot Gastronomiczno- Hotelarskich
z siedzibg w Tarnowskich Gorach.;

*  znaszym inspektorem ochrony danych mozna skontaktowac sie przez e-mail:
korzuch@infoic.pl;

+ celem przetwarzania danych jest zapewnienie bezpieczeiistwa ucznidéw i pracownikow oraz
ochrona mienia, a podstawa prawna przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO;

« zbieranie danych jest obowiazkiem ustawowym administratora i przebywanie w terenie
monitorowanym zwiazane bedzie z rejestracjg wizerunku;

+  pelng tresé informacji mozna uzyskac w sekretariacie.

data i podpis dyrektora



