Zarzadzenie Nr 3/2019r. z dnia 25. 01. 2019r

Dyrektora Zespotu Szkol Gastronomiczno — Hotelarskich
w Tarnowskich Gérach w sprawie skontrum w bibliotece szkolnej.

Na podstawie:
- Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie

sposobu ewidencji materiatéw bibliotecznych (Dz.U. nr 205, poz. 1283).

zarzadza sig, co nastepuje:

§1

Przeprowadzi¢ w Zespole Szko6t Gastronomiczno- Hotelarskich w Tarnowskich Gérach skontrum
zbior6w biblioteki szkolnej w terminie od 01. 02. 2019 r. do 28. 02. 2019 r.

§2
Do przeprowadzenia skontrum powoluje Komisje¢ Skontrowsg w nastepujgcym skladzie:
Katarzyna Kudlinska— przewodniczaca
Beata Wozna — cztonek

Bozena Matysek — cztonek

Dorota Kupka— cztonek
§3

Komisja Skontrowa dziata na podstawie zataczonego regulaminu co stanowi zatgcznik nr 1.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

wolu SZkod Gastronomiczno-Hotelarskic:.
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(pieczeé i podpis dyrektora)



Zalacznik nrl
Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 1 z dnia 24. 01. 2019r

Dyrektora ZSGH w .Tarnowskich Gérach
w sprawie skontrum w bibliotece szkolnej

REGULAMIN

Komisji Skontrowej materialéw bibliotecznych w Zespole Szkél Gastronomiczno-
Hotelarskich w Tarnowskich Goérach

1. Zadaniem Komisji Skontrowej jest przeprowadzenie kontroli: calosci materiatow bibliotecznych

wterminiend wrmsemron 0 copsmsmmmemrs za pomoca arkuszy kontroli.

2. Skontrum obejmuje materialy biblioteczne znajdujgce si¢ w bibliotece, pracowniach

przedmiotowych oraz wypozyczone czytelnikom.

3. Podczas skontrum nalezy:

- poréwnac¢ zapisy inwentarzowe ze stanem faktycznym materiatow,

- ustali¢ i wyjasni¢ zaistniate rdznice miedzy zapisami inwentarzowymi a stanem faktycznym
zbiorow,

- ustali¢ ewentualne braki.

1. Podstawe przeprowadzenia skontrum stanowig zapisy dokonane w:

- ksiggach inwentarzowych,

- komputerowej bazie danych,

- rejestrze ubytkow,
a dla materialéw wypozyczonych

- karty czytelnikow,

- karty ksiazki.

1. Czynnosci zwigzane z porownaniem zapiséw inwentarzowych ze stanem faktycznym zbioréw
nalezy zakonczy¢ do dnia ........c.ceueene... . Na czas trwania tych czynnoS$ci zawiesza si¢

wypozyczanie i przyjmowanie zwrotow materialow bibliotecznych.

2. Po zakonczeniu kontroli Komisja Skontrowa sporzadza w dwoch egzemplarzach protokot, ktory
powinien zawierac:

- ustalenia dotyczace stanu ewidencji i stanu faktycznego materiatow bibliotecznych,

- stwierdzenie liczby ewentualnych brakow 1 ich wartosci z podaniem uzasadnienia w sprawie ich

nieodnalezienia.

1. Do protokotu nalezy dotaczy¢:

- arkusze kontroli,

- wykaz brakow wzglednych,

- wykaz brakéw bezwzglednych,

- zarzadzenie dyrektora w sprawie skontrum,

- regulamin Komisji Skontrowe;j.

(pteczgc i podpzs dyrektora)



